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Personalizzazione documenti Word

E’ possibile personalizzare tutte le stampe in formato word presenti nelle diverse aree di Axios Italia.
Le stampe in formato word, caratterizzate dal simbolo @, sono state introdotte per sostituire la vecchia opzione
“gestione testi”.

L'esempio proposto € fatto sulla base dell’area alunni, ma la procedura € identica in tutte le aree dove € presente la
gestione dei documenti in formato word.

N.B. Prima di seguire le istruzioni sotto riportate si consiglia di effettuare una stampa del documento
che si intende personalizzare.

Supponiamo di voler personalizzare un certificato di frequenza:

-

Seleziona Report

" Selezionare un Report con il mouse o i tasti cursore

=l Certificati di Frequenza

E ﬂ Certificato delle competenze di base
ol e erzal
Ik ﬂ Certificato di frequenza con handicap
& Certificati di Promozione
& Certificati di Maturita
& Certificati di NOR Maturiba WMok Ammissione
& Certificati di Identita Personale
& Certificati di Iscrizione
& Certificati Sostitutivo del Diploma

Tal Selezioniamo il report di stampa che

~ [ intendiamo modificare, nel nostro
‘ caso il “Certificato di Frequenza”, ed
3 invece di cliccare sul tasto OK,
‘ cliccheremo sul tasto Copia.

2

Marne File: k:'I,AXIOS'I,AF‘F"I,F\LU'I,F‘RG'I,RPT'I,DOC'I,AXSCEFRD1 DoC

Copia QK Help

annulla |

® Messapgio procedura id: LibMsglisr0024

ATTENZIONE

Si desidera effettuare una copia del documento selezionato al fine di
effettuare le proprie personalizzazioni?
Rispondendo si il documenta Ward werrd duplicato con un codice
specifico e sara possibile la sua personalizzazione!
Leggere guanto indicato allinterno della guida per la
personalizzazione dei documenti Ward!

E' consigliabile utilizzare la cartella condivisa al File di evitare
I'eventuale perdita del docurento modificato in Fase di
~aggiornamenta della procedural 1!

Il programma awvisera che si sta
effettuando una copia del documento
selezionato, pertanto si dovra rispondere ST’
al messaggio.



# RICHIESTA DATO

(WORD)

Imposta descrizione nuovo file per ricerca veloce in elenco skampe disponibili

Descrizione del File:
L ARIOSIAPPALUNPREIRPTIDOC LISRLAXSCEFROL FOURE, DO

Cettificato Personalizzato

icrosoft Office Word

S s apre gquesto documento verra eseguito il seguente comando S0L:

o]

annulla

! 'j SELECT * FROM CsissiiappiaLLprglextiaxsdocmm. bxk

Mel documento verranno inseriti dati del database, Continuare?

[ ‘Wisualizza Guida == ]

] |

Mo

Microsoft Office Word

I Trova origine dati. ..

) |

Opzioni. ..

¥ | PERMISOZ70UPFE.DOC & un docurnenta principale di stampa unione, Irmpossibile
W brovare origine daki, Csissilappiper|pralextiaxsdocmmm. ExE,

Seleziona atigine dati

[E3powmLOAD
|Zatemp

ALUsgl_12345675901 . kxt
LUsqgl_80410770582. kxt
LUsqgl_87002440759.kxk

op

=/

Dieskt

?ial' |"'i=j axsalugsSs. bt

E—’j axsalurchir, bxt

Drocumenti
eecel |E] alu_so410770562_msg.txt
= (2 alu_imp.mdb
| [Z] alu_msg.txt
[Z] alusql.tat

Fﬂ axsalurcss bxk
[£] axsalusfEE txt
axsalusFr, kxt
axsalusfas.txt
axsalusf55_2 . kxt
=} axsalusitM,kxk

Me-aa XLz

EI aswrlog, bt
@] ConvTolog.txt
iglt.:}t:h:uc_auxios.t:Ioc
B doc_sissi.doc
[Z] dacaxios.txt
[£] Docos TRT
.ﬁj docsissi kxk
r.é:l Farachi.txt

[£] geautoc) txt

T Skrumenti =

@ axssnorfid, bxt

Dacumeniti E] AOBEFMT, TXT £ FE’] INDMG, TAT
. ’E—jaxios_tab.xls |';] axsemsissi,bxh r:j LABEL. TXT
-' [£] axspsaxios.bxt ELandi.csv
Fiiarse o) réj axsaluprrmdim, bxk axspssissi.bxk f;] Materie. bxt
computer [Z] awsaluprrmist.bxt [Z] axsreprm, bt FQ OTS.TAT
= £ | [3]
w‘;._, i Hiee | 'Vl [Nuoza originge.... ] [ Apri l

Risorse direte

Tipo file; %Tutte le origini daki (*.ode; *,rdb; *mt;i

4|
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A questo punto il programma chiedera di
assegnare un nome al nostro documento in
modo da poterlo facilmente identificare in
fase di stampa.

Qui lo chiameremo “Certificato
Personalizzato”.

Clicchiamo quindi su OK.

All'apertura del documento,  verra

visualizzato il messaggio riportato a sinistra
ed al quale & necessario rispondere SI'.

E' possibile che, a questo punto venga
visualizzato il messaggio qui a fianco
riportato. Se cosi fosse  bisognera
selezionare il pulsante “Trova Origine Dati”

Per poter proseguire dobbiamo selezionare
la nostra origine dati. Il percorso per
accedere al file di origine é:

C:\AXIOS\APP\XXX\PRG\EXT\axsdocmm.txt
Dove XXX sta per la cartella del programma
in cui stiamo operando (ALU nel nostro

caso)

A questo punto possiamo cliccare su Apri.



Adesso visualizzeremo il documento word:

3 File  Modifica  Misuslizza  Inserisci  Formate  Strumenti  Tabells  Finestra 7 Digitare uria daor

Reg. Cert. nro: «acd_97»
Data Rilascio: «acd_S92»

wacc_20»

VISTA la domanda dellinferessateacd 03,

VISTI gli atti di Ufficio;

DICHIARA

che Falunn«acd_03» «acd_02w%, numero di matricala «acd_08», nat«acd. 03 a «acd_04% (xacd_05») il
wacd_05», & jsoritteacd_03» per la «acd_46x= ™ volta nell'anno scolastico «<acd_90» alla classe «acd _13»
sezione «acd_14» del corso “wacd_16x" di questo Istituto e frequenta regolarmente le lezioni.

Si rilascia a richiesta dellinteressaf«acd_03» incarta «acd_93» per «acd_S94».

@acc_20m

A questo punto € possibile apportare le modifiche necessarie affinché si ottenga il documento desiderato.

N.B. I campi «acd_xx» e «acc_xx» stanno ad indicare le variabili che il programma inserisce
automaticamente all’atto della stampa.

Per richiamare e stampare il documento da noi personalizzato, basta a questo punto rifare il solito percorso (nel
nostro caso il solito percorso per stampare un Certificato di Frequenza) e nei report di stampa troveremo quello con
il nome da noi assegnato:

6 Certificato delle competenze di base

----- @ Certificato di frequenza
iFie: i nza con handicap

% Certificati di Maturits
£ % Certificati di MOMN Maturit3/NOM Ammissione
% Certificati di Identita Personale

[+~ @ Certificati di Iscrizione &:l

Norme File |

Tancels | Matifica | Copia I o I Help | -Anrulla |




AXIOS

ltalia

Nell'eventualita si vogliano aggiungere delle variabili alla nostra stampa si pud procedere come segue.

E’ necessario pero fare una piccola premessa: per sapere a cosa corrispondono i vari «acc_xx» e «acd_xx», cioé le
nostre variabili chiamate campi unione, bisogna avvalersi della stampa di “test” (per quanto riguarda l'area
Alunni) o della stampa “Definizione Campi” (per le altre aree).

La stampa “Definizione Campi” la troviamo nel percorso C:\AXIOS\APP\XXX\PRG\RPT\DOC\Definizione_campi.doc
dove XXX sta per la cartella del programma in cui stiamo operando (es. PER, MAG, CNT, ecc.)

La stampa di test, invece, la troviamo all'interno dell’area Alunni alla fine di ogni blocco di report come mostrato in
figura:

- =1y

Seleziona Report

Selezionare un Report con il mouse o i kasti cursore

+ @ Certificati di Identita Personale e

+ - Certificati di Iscrizione

+ - Certificati Sostitutiva del Diploma

+| . Certificati Diploma di Staka 1

+ - Certificati Licenza Media ‘

+ % Certificati di Qualifica

+ - Certificati di MOM Promozione = ||

+ 8 Certificati di Competenza ‘ |

=i Certificata di test ‘
i

@ Certificato test |V

Mame File ]

Una volta in possesso della stampa di “test” o della stampa “Definizione Campi” si pud procedere ad inserire
eventuali nuovi campi unione nella nostra stampa da personalizzare seguendo le istruzioni di seguito riportate:

Sulla barra degli strumenti di Word cliccare sull'icona “Inserisci campi unione”

1] AXSCEFRO170UPF.DOC - Microsoft Word

! File Modfica  Visuslizza  Inserisci Formato  Strumenti Tabella  Finestra 2 Digitars una

EAR == W N W e e W - Ve | .7 )

AP i O, 0 I 1 2 | Inserisci campa word = | G52 5 G| ﬁ q 1 & M % | &

5 ' == = t=  for

€ gy tiormale + Taho ST rcerises carmpi urione [ g ||E| C 8 |.Er Pt Lis 2

(L] T -».:L---,-l-.ig-l-l-l-z - [ NI - EO I R [ RIS TS L B

A questo punto si aprira una finestra che ci permettera di scegliere il campo unione di interesse

Inserisci campo unione

Inserisci:
() Campiindirizzo (3} Campi database

Ca_pl

'acc a1 |
acc 32 i
lacc_33
| acc 34
acc 35
Iacc_36
racc_37
lacc_38
§acc_39
acc_40
acd 01
acd _0z
|acd_03
5acd_D4

!_acd_EIS |

Cnrrisponden;acampi....-] [ Inserisci l [ aAnnulla




